BANG MO Té CONG VIEC
TRAGCH NHIEM - QUYEN H@GN

CONG TY €O PHAN DUC KHAI

Chirc danh R 2 Ngach Bac Mirc lwong
AP . Phong To .
vi tri cong tac lwong lwong (trigu)
Chuyénviencaocap | Dau twva Phat | po. 1 | cvee | 12-15 25
phép ly du an trien du an
Muc dich:

A | Tham muu va gitp viéc cho Truong phong Dau tu va Phat trién dy &n trong cong tac chuyén
mon, quy trinh Phap ly cac du an

5 Yéu ciu giam sat doi véi vi tri cong viéc nay:

Dic biét [] |Cao [ ] Binh thuong []

c Cap c6 quyeén giam sat vi tri nay:

Hoi dong quan tri [_1| Ban kiém soat [ Ban TGD [] | Cap trén tryc tiép [

5 Quyeén tiép can tai ligu, théng tin nghiép va dé phuc vu cong tac:

100% ] Dudi 75% X Duéi50% [ ] | Du6i25% [ |

E | Méi quan hé cong tac:

1 | Béntrong:

v Cép trén tryc tiép: Truong phong Pau tu va Phat trién dy an

v/ Cép dudi tryc tiép: Cac thanh vién trong Ban du 4n

v/ Céc bo phan lién quan: T4t ca cac bo phan va cac Cong ty thanh vién caa Cong ty C6 phan
buc Khai

2 | Bén ngoai: Tét ca cac dbi tac, khach hang va co quan Nha nuéce c6 lién quan
C4c nhiém vu, trach nhiém va quyeén han:

v' Chu dong giai quyét nhiing van dé phét sinh trong qua trinh thuc hién cong viéc duoc giao va
bao cao dinh ky cho Truong phong vé tién d6 thuc hién cong viéc duoc giao;

v Thyc hién céc trach nhiém theo vi tri cong tac dugc quy dinh trong Noi quy — quy dinh cua
Cong ty, Bang quy dinh trach nhiém va quyén han nay; Bang phan cong cong viéc va Phiéu
giao viéc khéc;

v Chiu trach nhiém bao mat, tinh chinh xac, trung thuc va hau qua xay ra thugc trach nhiém va
quyén han cia minh dugc phén cong;

v Thuc hién quy trinh Phap ly cac du an;

v Soat xét sy phu hop hd so Phép ly dy &n trong pham vi chuy&n mén va cac bo mén lién quan
(néu co);

v' Phdi hop tham gia cong tac dau thau va lra chon nha thau theo quy dinh vé dau thau va su chi
dao cua Ban 1anh dao Cong ty;

v" Soan thao cac van ban, lien hé va phdi hop Véi cac co quan, don vi thuc hién cac cong viéc
lién quan den phap ly cac du an;

v' Tham muu x@ Iy c4c van dé lién quan dén k§ thuat trong chuyén mén caa minh;

v Cé nang lyc va kinh nghiém theo ding cac qui dinh hién hanh;

v' Thuc hién cac nhiém vu khac do céap trén giao:

v' Pé xuit voi Truong phong vé cac ké hoach, phuong phéap lam viéc dat hiéu qua nhat;

v' Pugc quyén tir chdi thuc hién nhitng cong viéc trai vai quy dinh cia phép luat.

G | Tiéu chuan:

1 | Trinh dé: - Tt nghiép Pai hoc Pai hoc Luat hodc Pai hoc Xay dung
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Chung chi hanh nghé Quan ly dy &n

Do tudi:

Tur 28 tudi tré 1én

K§ ning va kién thuc:

C6 kién thirc Phép luat sau rong vé dan su, dat dai, dau
tu, xay dung.

Co0 ky nang tinh toan, phan tich va danh gia chuyén sau.
CO ky nang tap hop va xir ly cac thong tin lién quan
nhanh, chinh x&c.

Co6 nang luc va kinh nghiém theo dang cac qui dinh hién
hanh

Kinh nghiém & vi tri
tuong duong:

Téi thiéu 05 nam kinh nghiém

Di lam qua vi tri Giam dbc¢ hoic Pho Giam dbc du an
cta 1 du an nhdm B hoac 2 du an nhdm C cung loai hoac
da lam qua vi tri Chi huy truong cong truong hang 2 hoac
Chu nhiém thiét ké hang 2

T4 chat/nang khiéu:

Kha nang soan thao.

Can than, ludn doi hoi do chinh xac cao trong cong viéc.
Co khd nang trinh bay, dién dat ¥ truong ngin gon,
thuyét phuc.

Kha nang lam viéc doc lap cao, nang dong, sang tao

Ngoai ngr:

Tiéng Anh giao tiép tét

TP. Hé Chi Minh, ngay thang  ndm 2011
CONG TY CO PHAN BUC KHAI
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